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Lugar Subdirección Local San Cristóbal - Centro de Desarrollo Comunitario La Victoria 

Fecha 06/05/2026 

Tema Visita de Seguimiento y Acompañamiento Dirección Territorial Hallazgo 10.3.2-7 

Desarrollo 

En atención a la solicitud realizada por la Dirección Territorial, se llevó a cabo visita 

de seguimiento y acompañamiento al Centro de Desarrollo Comunitario CDC La 

Victoria, con el propósito de revisar el plan de mejoramiento establecido y verificar 

los avances en el proceso de gestión documental del servicio. 

Durante la jornada, el equipo de la SibGil orientó la revisión técnica y archivística de 

cinco (5) cajas correspondientes al proceso de transferencia documental de las 

vigencias 2007 a 2014. En desarrollo de esta actividad, se efectuó una verificación 

detallada de la caja No. 5, la cual contiene documentación que, de acuerdo con los 

lineamientos establecidos, requiere la generación de hojas de control a partir del 14 de 

marzo de 2014. 

En dicha revisión se realizó la validación física de las carpetas que integran la unidad 

documental, registrando la información relacionada con los nombres de los cursos, 

fechas y numeración de folios correspondientes a las carpetas No. 1 y No. 2. Así 

mismo, y atendiendo las directrices impartidas en la visita por la Dirección Territorial, 

se adelantaron las respectivas subsanaciones en la columna de observaciones, dejando 

consignadas las novedades identificadas en los documentos, tales como presencia de 

manchas, folios deteriorados o rotos, tachones, enmendaduras y correcciones 

realizadas con corrector, entre otras observaciones relevantes para el adecuado control 

archivístico. 
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De igual manera, durante la revisión se brindaron orientaciones técnicas frente a la 

correcta aplicación de los procesos archivísticos y al cumplimiento de los 

lineamientos establecidos para la organización documental, con el fin de fortalecer la 

calidad, integridad y trazabilidad de la información contenida en las unidades 

documentales objeto de transferencia. 

Finalmente, se establecieron los siguientes compromisos por parte del servicio: 

• Realizar la reorganización cronológica de las carpetas No. 3 y No. 4 de la caja 

No. 5, tomando como criterio la fecha de diligenciamiento de la ficha SIRBE.  

• Ejecutar el proceso archivístico completo en cada una de las unidades 

documentales.  

• Incluir la descripción correspondiente en los rótulos de todas las carpetas, 

conforme a los lineamientos institucionales.  

• Generar y diligenciar las hojas de control respectivas para cada carpeta, 

garantizando la trazabilidad y control documental del proceso de transferencia.  

• Remitir correo electrónico para la solicitud de visita, revisión y seguimiento 

de compromisos. 

 

La visita permitió evidenciar avances en el proceso de gestión documental; no 

obstante, se reiteró la importancia de dar cumplimiento a los compromisos 

establecidos, con el fin de asegurar la adecuada organización, conservación y 

administración de la documentación institucional. 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se Adjunta Listado de Asistencia               N/A                  N/A 

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

Los Anteriormente mencionados   Agente de Atención  15 de mayo 2026 

Próxima 
reunión 

Por Establecer 

Elaboró  Olga Gómez. 
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